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Ůˑावना 

 मालमƣा अिधकारȣ  एल ǐवभाग  

बृहÛमुबंई महानगरपािलकेमÚय े मालमƣा ǐवभाग ह े èवतğं खात े असनू ×या खा×याचे 

Ĥमखु सहाáयक आयƠु (मालमƣा) ह ेआहते. या खात ेĤमखुाÍया अख×यारȣत महापािलकेÍया 

मालकȧÍया एकूण सव[ ǐवभागीय èतरावरȣल मालमƣांच े सरं¢ण व पǐरर¢ण ×यांÍया 

ǐवभागातील मालमƣा अिधकारȣ या  अिधका-यांमाफ[ त केले जात.े   

मालमƣा अिधकारȣ ह े Ĥशासǐकय कामकाजासाठȤ सहाáयक आयƠु यांÍया 

िनयğंणाखालȣ व धोरणा×मक बाबी, तसेच माǐहतीÍया अिधकारा सदंभा[तील कामकाजासाठȤ 

सहाáयक आयुƠ (मालमƣा) यांÍया िनदȶशानसुार कामकाज पहातात. 

महापािलकेÍया मालमƣांच े पǐरर¢ण व सरं¢ण ह े मालमƣा अिधकारȣ यांÍया 

अिधप×याखालȣ केले जाते.  ×याÍंया अख×यारȣत एम-पिƱम ǐवभागातील मालमƣांचा 

काय[भार असनू ×यांÍया अिधप×याखालȣ वǐरƵ मालमƣा िनरȣ¢क, मालमƣा िनरȣ¢क ह े

बाहयवृदं कम[चारȣ असनू काया[लयीन कामकाजासाठȤ मÉुय िलǐपक आिण िलǐपक काय[रत 

आहते.  ×यां᭒या कम[चारȣ वृदंाचा आिण  ×यांÍया कामकाजाचा तपिशल पढुȣल Ĥमाण ेआहःे 

या सव[ कम[चा-यांवर िनयğंण ठेवून ×यांÍयाकडून दनैǐंदन काम ेकǽन घणे,े ×यांना योÊय 

ते माग[दश[न करण,े मालमƣेसबंधंी आवæयक ती माǐहती सहाáयक आयुƠ /उपायƠु यांना 

परुǐवण,े मालमƣेसबंधंी सदिनका नावावंर करÖयासबंधंीची हèतातंरण ेĤकरणाबंाबत काय[वाहȣ 

करण,े मालमƣेसबंधंी वादातीत व Ûयायालयीन Ĥकरणाची वासलात लावण,े भाडेकǽÍया 

तĐारȣचं े िनराकरण करण,े काया[लयीन कामकाज पाहण,े वǐरƵांना अपिे¢त असणार े

अहवाल सादर करण े इ. तसचे मालमƣेसबंधंीची सव[ कामाचंी पǐरपूत[ता करण े तसचे 

मालमƣेसबंधंी अनिधकृत बांधकामाची कारवाई करण ेतसचे महापािलका अिधिनयम कलम 

105 (B) अÛवये कारवाईची पतु[ता करण ेइ. कामकाज करÖयात यतेे. 

 

                                               मालमƣा अिधकारȣ   

                                                एल ǐवभाग 
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कलम4(1)(बी)(i) 

जनअिधकारȣ यांच ेतपिशल, कामकाज आिण कत[åय े:- 

 

1 

काया[लयाच ेनाव मालमƣा अिधकारȣ  एल ǐवभाग यांच ेकाया[लय 

 

2 

पƣा मालमƣा अिधकारȣ काया[लय, एल ǐवभाग, 

पǐहला मजला, खोलȣ Đमाकं 104, 

यादव मडंई इमारत, 

एस जी.बवȶ माग[, कुला[ (प), 

मुबंई - 400 070. 

3 

 काया[लय  मालमƣा अिधकारȣ  एल 

4 

शासकȧय खात े सहाáयक आयुƠ (मालमƣा)  

5 

काया[लयीन वेळ 

सोमवार ते शुĐवार 

10.00a.m. to 6.00 p.m. 

 शिनवार सटुटȣ   

काया[लयास भेट दÖेयाची वेळ  

(10.00a.m. to 6.00 p.m.) 

 

6 

Ĥितवेदन काया[लय सहाáयक आयुƠ (मालमƣा) 

7 
सपंका[ची माǐहती  दरूÚवनी.Đ 26505103 ǐवèतार: 145 

मालमƣाअिधकारȣ- 
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adminofficer01estate.mw@mcgm.gov.in वर ईमेल करा 

8 
 

भाडे वसलुȣ हȣ नागरȣ सǐुवधा कɅ ġाƮार ेसकाळी 9.00 a.m. 

ते 8.00 p.m. पयɍत होत.े 

9 

¢ेğ  

 

एल Ĥभाग डÞãयूटȣ पाटȣल माग[, G.M. पूवȶला िलकं रोड, 

पिƱम मुबंई सोमáया नाला वर तानसा पाईप लाईÛस (2 

नग) आिण दि¢ण बाजूला माहुल Đȧक. 

10 

दरूǺƴी महापािलकेÍया भाडेकǾंच ेपुनव[सन व ×यांना  ता×काळ सवेा 

उपलÞध कǾन दणेे. 

11 

Úयेय  

12 

विैशƴय ǐरअल इèटेट एस ए पी मॉडयलु ह े भाडेकǾंना भाडे 

भरÖयासाठȤ ता×काळ सवेा उपलÞध कǾन दतेे. 

 

13 

काय[ 

 

1) महापिलकेÍया मालमƣेची भाडे वसलुȣ 

 2) खोãयांची हèतातंरण े

3) सहाáयक आयƠु (मालमƣा) यांÍया आदशेानसुार     

पी.ए.पी. ची सǐुवधा  

4)अनािधकृत बांधकाम व वाढȣव बांधकाम याची पहाणी 

कǾन सहाáयक आयुƠ एल यानंा कळǐवण े व ×याǐवǾÚद 

म.न.पा. िनयमानसुार कारवाई करण.े 

 5) अनिधकृत भाडेकǾÍया ǐवǾÚद 105 बी ची नोटȣस 

काढण.े 

6) पनुव[सन करÖयात येणा-या मालमƣांसाठȤ साधन 
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सामĒुीची यादȣ तयार करण.े 

7) Ĥकãपबािधत इमारतीच ेवाटप. 

14 

पूरǐवãया जाणा-या 

सवेांचा तपिशल 

(सिं¢Ư) 

1) भाडेकǽकंडून भाडे वसलुȣ. 

2) खोãयांच ेहèतातंरण. 

3) पनुव[सन इमारतीच ेवाटप. 

15 

भौितक मालमƣा- 

(जमीन आिण इमारती 

आिण इतर मालमƣांच े

ǐववरण) 

 

सोबत यादȣ जोडलेलȣ आह.े 

16 

सèंथेचा रचना×मक 

तƠा 

सोबत तƠा जोडलेला आह.े 

17 

¢ेğासाठȤची िलकं व  

पƣा, दरूÚवनी Đ. 

आिण काया[लयीन वेळ 

दूरÚवनी.Đ 26505103 

ǐवèतार: 145 

Email Ao Estate – 

adminofficer01estate.mw@mcgm.gov.in 

सोमवार ते शुĐवार 

10.00a.m. ते  6.00 p.m.  

शिनवार सटुटȣ   

काया[लयास भेट दÖेयाची वेळ  

(10.00a.m. ते  6.00 p.m.) 

18 साƯाǐहक सटुटȣ 
शिनवार, रǐववार आिण साव[जिनक सटुटȣ. 
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         बृहÛमुबंई महानगरपािलका 

 

एल ǐवभागासाठȤ कोणतीहȣ अनसुूचीत पद ेतयार केललेȣ नाहȣत ×यामळेु सदर ǐवभागाची सव[ 

कामे एम पिƱम ǐवभागातील अिधकारȣ /कम[चारȣ करत आहते.   
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कलम (4)(1)(बी)(ii) 

           मालमƣा अिधकारȣ (मालमƣा ) एल ǐवभाग यांÍया काया[लयातील कम[चारȣ व 

अिधकारȣ यांच ेअिधकार 

अ.  

Đ. 

पद ǐवƣीय अिधकार कायदशेीर  िनयम 

व आदशे 
 

अिभĤाय 

     

1 मालमƣा अिधकारȣ Ǿ. 1000/-  सǐंकण[ खच[ 

2 वǐरƵ मालमƣा 

िनरȣ¢क 

िनरकं   

3 मÉुय िलपीक िनरंक   

4   मालमƣा िनरȣ¢क िनरंक   

5   िलपीक िनरंक   

 

B 

 

 

 

 

अ.  

Đ. 

पद  Ĥशासकȧय 

अिधकार 

कायदेशीर  िनयम 

व आदेश 

अिभĤाय 

1 मालमƣा अिधकारȣ िनरंक   

2 वǐरƵ मालमƣा 

िनरȣ¢क 

िनरंक   

3 मÉुय िलपीक िनरंक   

4   मालमƣा िनरȣ¢क िनरंक   

5   िलपीक िनरंक   
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                                                        C 

अ.  

Đ. 

पद  दडंािधकार िनयम व आदशे यांच े

कायदया×मक अिधकार 

अिभĤाय 

1 मालमƣा अिधकारȣ िनरंक   

2 वǐरƵ मालमƣा 

िनरȣ¢क 

िनरंक   

3 मÉुय िलपीक िनरंक   

4   मालमƣा िनरȣ¢क िनरंक   

5   िलपीक िनरंक   

 

D 

अ.  

Đ. 

पद  तथाकिथत 

Ûयायािधकार 

िनयम व आदशे यांच े

कायदया×मक अिधकार 

अिभĤाय 

1 मालमƣा अिधकारȣ िनरंक   

2 वǐरƵ मालमƣा 

िनरȣ¢क 

िनरंक   

3 मÉुय िलपीक िनरंक   

4   मालमƣा िनरȣ¢क िनरंक   

5   िलपीक िनरंक   

 

   E 

अ.  

Đ. 

पद  Ûयायािधकार 
 

िनयम व आदशे यांच े

कायदया×मक अिधकार 

अिभĤाय 

1 मालमƣा अिधकारȣ िनरंक   

2 वǐरƵ मालमƣा 

िनरȣ¢क 

िनरंक   

3 मÉुय िलपीक िनरंक   

4   मालमƣा िनरȣ¢क िनरंक   

5   िलपीक िनरंक   
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                                                  keÀuece 4(1)(ye) (ii) 

मालमƣा अिधकारȣ मालमƣा  एल ǐवभाग अिधकारȣ आिण कम[चारȣ यांच ेकत[åये- 

A 

अ.  

Đ. 

पद  कत[åये-

ǐवƣीय 

िनयम व आदशे यांच े

कायदया×मक अिधकार 

अिभĤाय 

1 मालमƣा अिधकारȣ िनरंक   

2 वǐरƵ मालमƣा िनरȣ¢क िनरंक   

3 मÉुय िलपीक िनरंक   

4   मालमƣा िनरȣ¢क िनरंक   

5   िलपीक िनरंक   

 

     B 

मालमƣा अिधकारȣ  एल ǐवभाग 

            मालमƣा अिधकारȣ एम-पि᳟म ǐवभाग यांÍया अख×यारȣत  महानगपाᭅिलके᭒या 

मालमƣांचा काय[भार असनू ×यांÍया अिधप×याखालȣ वǐरƵ मालमƣा िनरȣ¢क, मालमƣा 

िनरȣ¢क ह ेबाहयवृदं कम[चारȣ असनू काया[लयीन कामकाजासाठȤ मÉुय िलǐपक आिण िलǐपक 

काय[रत आहते. 

मालमƣा अिधकारȣ एल ǐवभाग ह े×यांÍया अख×यारȣतील कम[चारȣ वृदंांकडून खालȣल 

कत[åये व कामे ×याÍंया िनयğंणाखालȣ पार पाडून घतेात. 

1. दनैǐंदन काम ेभाडे वसलुȣ व पनु[ǐवकासाÍया योजना. 

2. वǐरƵ मालमƣा िनरȣ¢क आिण मालमƣा िनरȣ¢क यांच े बरोबर समÛवय साधून 

पनुरावलोकन बठैका घणे.े 

3.मालमƣे सबंधंीच े हèतातंरण Ĥकरणांची छाननी कǽन, भाडे वसलुȣ चा मािसक अहवाल 

सादर  करण.े 

4.Ûयायालयात वादातीत हèतातंरण व पनु[ǐवकासाÍया Ĥकरणाबंाबत हजर रहाण.े 
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5.माǐहतीÍया अिधकारा सदंभा[तील अजाɍना उƣर ेदणेे. 

 

वǐरƵ मालमƣा िनरȣ¢क 

1.दनैǐंदन भाडे वसलुȣÍया कामकाजावर िनयğंण ठेवणे. 

2.भाडे वसलुȣÍया पाव×या तपासण.े 

3. अनिधकृत घसुखोरȣवर कारवाई करण,े भाडेकǾ बदलण ेव अनिधकृत बांधकामावर 

कारवाई करण.े  

4. सदिनकांची तपासणी करण ेव मालमƣेसबंधंीचा भाडे सकंलकान ेसादर केलेला ǐरƠ 

सदिनकांÍया अहवालाची तपासणी करण.े 

5.हèतातंरण Ĥकरणासबंिंधत, हèतातंरȣन ेसादर केलेलȣ कागदपğके व परुावे , यांची 

तपासणी करण.े 

6. Ûयायालयात, हèतातंरण व पनुǐव[कासाÍया वादातीत Ĥकरणाबंाबत हजर रहाण.े 

मालमƣा िनरȣ¢क 
 

1. मालमƣा िनरȣ¢क ह ेसरळ वǐरƵ मालमƣा िनरȣ¢कयांÍया हाताखालȣ कामकाज 

करतात. 

2. नमेून ǐदलेãया मालमƣेतील भाडेकǽंची दनैǐंदन वसलूȣ करण ेव थǐकत भाडेकǽंना 

नोटȣस दणेे. 

3. अनिधकृत बांधकामाचा व पोट-भाडेकǽचंा तसचे घसुखोरȣचा अहवाल वǐरƵ मालमƣा 

िनरȣ¢कआिण मालमƣा अिधकारȣ यांना सादर करण ेव कारवाई करण.े 

4. महापािलका अिधिनयम 105-ब अÛवये कायदशेीर मागा[न ेखोलȣ ǐरƠ करणÍेया 

कारवाईची कामे पार पाडण.े 

5. पून[विसत भाडेकǾंना खोलȣ वाटप करणे व सदिनकांÍया हèतातंरण Ĥकरणाचंी योÊय 

ती पूत[ता कǽन वǐरƵांना सादर करण.े 

6. भाडेकᱨंÍया तĐारȣच ेिनराकरण करण ेतसचे वǐरƵाÍंया आदशेानसुार 

मालमƣेसबंधंीची काम ेपार पाडण.े 
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मुÉय िलǐपक 

1) अिधप×याखालȣल िलǐपक वगा[कडून दनैǐंदन कामकाज कǽन घणे.े  

2) िलǐपक वगा[वर िनयğंण ेठेवण,े व ×यांना माग[दश[न करण.े 

3) भाडे वसलुȣच ेमािसक अहवाल व वाǐष[क अहवाल तपासणी करण.े 

4) दनैǐंदन आवक-जावक कागदपğांची वासलात लावण.े 

5)  लेखा ǐटपÖयांÍया वसलुȣची कामे पार पाडण,े खात ेिनहाय भाडे वसलुȣचा पाठपरुावा 

करण.े 

6) भाडे नɉदवहयांची तपासणी करण ेव ×यामधील ğुटȣचंी पूत[ता करण,े अथ[सकंिãपय 

अहवाल सादर करण.े 

7) वǐरƵ मालमƣा िनरȣ¢क, मालमƣा िनरȣ¢क यांना माǐहती परुǐवण.े 

8) वǐरƵाÍंया आदशेानसुार आवæयक ते अहवाल सादर करण.े 
 

                                                    िलǐपक 

1. िलǐपक ह ेसरळ मÉुय िलǐपक यांÍया हाताखालȣ कामकाज करतात. 

2. भाडे पावतीची तपासणी करण.े 

3. भाडे नɉदवहȣत भाडे वसलुȣची नɉद घणे.े 

4. भाडे वसलुȣच ेमािसक अहवाल व वाǐष[क अहवाल तयार करण.े 

5. वǐरƵ मालमƣा िनरȣ¢क, मालमƣा िनरȣ¢क यांना माǐहती परुǐवण.े 

 

क 

अ.  

Đ. 

पद  कत[åये -

दडंािधकार 

िनयम व आदशे यांच े

कायदया×मक अिधकार 

अिभĤाय 

1 मालमƣा अिधकारȣ िनरंक   

2 वǐरƵ मालमƣा 

िनरȣ¢क 

िनरंक   

3 मÉुय िलपीक िनरंक   

4   मालमƣा िनरȣ¢क िनरंक   

5   िलपीक िनरंक   
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D 

अ.  

Đ. 

पद  तथाकिथत  Ûयायािधकार 
 

िनयम व आदेश 

यांचे कायदया×मक 

अिधकार 

अिभĤाय 

1 मालमƣा 

अिधकारȣ 

िनरंक   

2 वǐरƵ मालमƣा 

िनरȣ¢क 

िनरंक   

3 मÉुय िलपीक िनरंक   

4   मालमƣा 

िनरȣ¢क 

िनरंक   

5   िलपीक िनरंक   

 

 

 

E 

अ.  

Đ. 

पद  Ûयायािधकार िनयम व आदेश यांचे 

कायदया×मक अिधकार 

अिभĤाय 

1 मालमƣा 

अिधकारȣ 

िनरंक   

2 वǐरƵ मालमƣा 

िनरȣ¢क 

िनरंक   

3 मÉुय िलपीक िनरंक   

4   मालमƣा 

िनरȣ¢क 

िनरंक   

5   िलपीक िनरंक   
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              keÀuece 4(1)(ye) (iii) 

एम- पिƱम ǐवभाग (मालमƣा) अिधकारȣ याचं ेिनण[य घेÖयाची पÚदत व ती िनरȣ¢ण 

व पडताळणीनषुगंान ेÏया मागा[न ेपार पाडलȣ जात ेअसा तƠा-- 

काया[च ेनाव  – मालमƣांÍया हÈकाच ेहèतातंरण 

सबंिंधत तरतदुȣ– पǐरपğक Đमांक .  

कायदा/कायदयांची नावे– िनरकं () 

िनयम – 

सरकारȣ करार - 

पǐरपğके - 

काया[लयीन आदशे - 

अ.  

Đ. 

काय[¢मता  अतंभू[त पÚदत  वेळ 

मया[दा  

अिधकारȣ यांची 

कायȶ 

अिभĤाय  

1 मालमƣांÍया 

हÈकाच े

हèतातंरण 

a. आवक-जावक ǐवभागात 

अज[ येण े 

b. मालमƣा ǐवभागास अज[ 

ĤाƯ होण े

c. èथळ पहाणी  

d. मालमƣेचा तपिशल  

e. हèतातंरण शुãकाची 

वसलुȣ (शãुकाची पावती 

पडताळणीसाठȤ 

अĒेǐषत). 

f. करारातील मुळ 

भाडेकǾÍया 

सा¢ांकनाची व भाडे 

वसलुȣची पडताळणी 

g. ǐवभागीय मालमƣा 

ǐवभागास अज[ ĤाƯ 

1 ǐदवस 
 

1 ǐदवस 
 

2 ǐदवस 

1 ǐदवस 

7 ǐदवस 
 
 

7 ǐदवस 
 
 

4 ǐदवस 
 

2 ǐदवस 

4 ǐदवस 
 

4 ǐदवस 

1. मÉुयिलǐपक 

(आवक-जावक) 

a. वǐरƵ 

मालमƣा 

िनरȣ¢क(SR.
EST.INSP) 

b. मालमᱫा 
िनरीᭃक  
(EST.INSP) 
/ 
SR.EST.INS
P 

c. भाडे नɉदणी 

िलǐपक(RES
T.INSP) 

d. EST.INSP 

e. लेखा 

अिधकारȣ 
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होण े

h. èथळ पहाणी  

i. पिƱम व शेवटची Ĥपğ 

पडताळणी  

j. कागदपğकांची तपासणी 

व हèतातंरण Ĥèताव 

तयार करण.े 

k. पडताळणीसाठȤ Ĥèताव 

रवाना. 

l. मजंरुȣसाठȤ Ĥèताव 

रवाना. 
m.  

ǐवभागीय मालमƣा 

ǐवभागास कागदपğके 

िमळण.े 

n. वसलुȣ बाकȧ असãयास  

ती वसलु करण.े 

o. हèतातंरण पǐरणाम  

p. C.O. आिण  C.V. 

अहवाल 

q. Posting of C.O. आिण  

C.V. अहवाल  
 

 
 

2 ǐदवस 

7 ǐदवस 

2 ǐदवस 
 

2 ǐदवस 
 

7 ǐदवस 

2 ǐदवस 

3 ǐदवस 
 
 
 
 

f. सहाáयक 

आयƠु 

(मालमƣा)  

g. मÉुयिलǐपक 

(आवक-जावक) 
h. EST.INSP/S

R.EST.INSP 
i. REST.INSP 
j. EST.INSP/S

R.EST.INSP
/A.O. 

k. Dy.C.A.(Rev
. III) 

l. DMC (Z-II) 

m. मÉुयिलǐपक 

(आवक-जावक) 
n. REST.INSP 
o. EST.INSP 
p. EST.INSP 

q. मÉुय िलǐपक 

(मालमƣा)  
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काया[च ेनाव  – भाडे वसुलȣ 

सबंिंधत तरतदुȣ– पǐरपğक Đमांक .  

कायदा/कायदयांची नावे– िनरकं 

िनयम – 

सरकारȣ करार - 

पǐरपğके - 

काया[लयीन आदशे - 
 

अ.  

Đ. 
काय[¢मता काय[ पÚदती  

वेळ 

मया[दा 

काय[¢मता आिण 

सबंिंधत अिधकारȣ 

वकम[चारȣ यांची 

जबाबदारȣ. 

(िनǐद[Ƶीत पद ) 

अिभĤा

य 

2 भाडे वसुलȣ  1. िलपीकान ेतयार करण े 

2. भाडे पǐरगणन  

3. भाडे वसलुȣ 

15  

िमनीटे 

(एकंदरȣ

त) 

1. EST.INSP 
2. REST.INSP 
3. CFC 
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काया[च ेनाव  – महापिलका अिधिनयम 105-ब अÛवये कारवाई  

सबंिंधत तरतदुȣ– पǐरपğक Đमांक . ( 

कायदा/कायदयांची नावे– िनरकं () 

िनयम – 

सरकारȣ करार - 

पǐरपğके - 

काया[लयीन आदशे – 

अ.  

Đ. 
काय[¢मता काय[ पÚदती  

वेळ 

मया[दा 

काय[¢मता आिण 

सबंिंधत 

अिधकारȣ 

वकम[चारȣ यांची 

जबाबदारȣ. 

(िनǐद[Ƶीत पद ) 

अिभĤा

य 

3 महापिलका 

अिधिनयम 

105-ब 

अÛवये 

कारवाई  

1. èथळ पहाणी   

2. नोटȣस काढण.े  

3. सादरȣकरणाचा नमनुा 

तयार कǾन पडताळणे. 

4. सादरȣकरणाचा नमनुा 

अिधन करण.े 

5. नोटȣस दणेे.  

6. चौकशीची ĤĐȧया 

1 

ǐदवस 
3 

ǐदवस 
3 

ǐदवस 
 
1 

ǐदवस 
 
3 

ǐदवस 
- 

1. EST.INSP/
SR.EST.IN
SP 

2. EST.INSP/
SR.EST.IN
SP/A.O. 

3. EST.INSP/
SR.EST.IN
SP/REST.I
NSP 

4. चौकशी 

अिधकारȣ 
5. EST.INSP 

6. चौकशी 

अिधकारȣ 
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काया[च ेनाव  – अनािधकृत बांधकामाची तपासणी. 

सबंिंधत तरतदुȣ– पǐरपğक Đमांक .  िनरकं 

कायदा/कायदयांची नावे– िनरकं () 

िनयम – 

सरकारȣ करार - 

पǐरपğके - 

काया[लयीन आदशे - 

अ.  

Đ. 
काय[¢मता काय[ पÚदती  

वेळ 

मया[दा 

काय[¢मता आिण 

सबंिंधत 

अिधकारȣ 

वकम[चारȣ यांची 

जबाबदारȣ. 

(िनǐद[Ƶीत पद ) 

अिभĤा

य 

4 

अनािधकृत 

बांधकामाची 

तपासणी.  

1. èथळ पहाणी   

2. नोटȣस देणे. 

3. इमारत पाडणेची ĤĐȧया 

 

2 

ǐदवस 

3 

ǐदवस 

- 

 

1. EST.INSP/
SR.EST.IN
SP 

2. EST.INSP 

3. EST.INSP/
SR.EST.IN
SP/AO/A.E. 

(B.F.) आिण  
Staff 
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काया[च ेनाव  – थकबाकȧत भाडे वसुलȣ 

सबंिंधत तरतदुȣ– पǐरपğक Đमांक . ( 

कायदा/कायदयांची नावे– िनरकं () 

िनयम – 

सरकारȣ करार - 

पǐरपğके - 

काया[लयीन आदशे – 

अ.  

Đ. 
काय[¢मता काय[ पÚदती  

वेळ 

मया[दा 

काय[¢मता आिण 

सबंिंधत 

अिधकारȣ 

वकम[चारȣ यांची 

जबाबदारȣ. 

(िनǐद[Ƶीत पद ) 

अिभĤा

य 

5 थकबाकȧत 

भाडे वसुलȣ 

1. èथळ पहाणी   

2. नोटȣस दणे.े 105-ye  

3. सादरȣकरणाचा नमनुा 

तयार कǾन पडताळण.े 

4. चौकशीसाठȤ 

सादरȣकरण  

1 ǐदवस 

3 ǐदवस 

3 ǐदवस 
 

1 ǐदवस 

1. EST.INSP/
SR.EST.IN
SP 

2. EST.INSP 
3. EST.INSP/

SR.EST.IN

SP/HC(माल

मƣा)  

4. चौकशी 

अिधकारȣ 

 



E:shraddha Mestri:RTI 17 Mannual 
 

 

काया[च ेनाव  – कायदशेीर अिधकार दणेे  

सबंिंधत तरतदुȣ– पǐरपğक Đमांक .  

(कायदा/कायदयांची नाव–े िनरकं ) 

िनयम – 

सरकारȣ करार - 

पǐरपğके - 

काया[लयीन आदशे - 

अ.  

Đ. 

काय[ ¢मता काय[ पÚदती  वेळ 

मया[दा 

काय[¢मता आिण 

सबंिंधत अिधकारȣ 

वकम[चारȣ यांची 

जबाबदारȣ. 

(िनǐद[Ƶीत पद ) 

अिभĤाय 

6 कायदशेीर 

अिधकार 

दणेे 

1. आवक-जावक ǐवभागात 

अज[ येण े 
2. Requirement of 

documents  

3. èथळ पहाणी   

4. Ĥèताव आिण छाननी  

5. मजंरुȣसाठȤ सादर 

करण.े 

6. Ĥèताव आवक-जावक 

ǐवभागास ĤाƯ होणे.  

7. थकबाकȧ पǐरगणन 

(थǐकत असãयास ) 

8. थǐकत वसलुȣ 

9. C.O.आिण C.V. 

अहवाल 
10. Posting of C.O. 

आिण  C.V. अहवाल  

1  

ǐदवस 
 
7 

ǐदवस 
 
1 

ǐदवस 
3 

ǐदवस 
7 

ǐदवस 
2 

ǐदवस 
 
2 

ǐदवस 
2 

ǐदवस 
2 

1मÉुय िलǐपक 

(आवक-जावक) 
2. EST.INSP/SR.

EST.INSP 
3. EST.INSP/SR.

EST.INSP 
4. EST.INSP./SR.

EST.INSP 
5. AC/DMC 

(Zone) 

6. मÉुय िलǐपक 

(आवक-जावक) 
 

7. मÉुय िलǐपक 

(मालमƣा)  
8. EST.INSP 
9. EST.INSP 

10. मÉुय िलǐपक 

(मालमƣा)  

11. लेखा 
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11. लेखा अहवाल 
 
 
 

12. मालमƣेÍया कराराची 

नɉद 

ǐदवस 
2 

ǐदवस 
 
2 

ǐदवस 
7 

ǐदवस 
 

अिधकारȣ 

12. सहाáयक 

आयƠु 

(मालमƣा)  

 

 

                                 

                                                कलम 4(1)(ब)(iv) 

एल ǐवभागातील मालमƣा खा×यांतग[त कायȶ पूण[×वासाठȤ लागणा-या कालावधीची 

(ǐदवसांची) मानके--  

सèंथेच ेलêय (वाǐष[क)– िनरंक  

अ.  

Đ. 

पद   काय[¢मता लि¢त 

खोãया 

ǐवƣीय लêय 

(ǽपयांत) 

वेळ 

मया[दा 

अिभĤाय 

 िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 
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कलम 4(1)(ब)(v) 

एल ǐवभागातील मालमƣा खा×यांतग[त िनयम / काया[ची ǐविनयामके--  

अ.  

Đ. 

ǐवषय पǐरपğक / जी.आर. /काया[लयीन 

आदशे .  िनयम Đमाकं ,नोटȣस 

इ×यादȣ (ǐदनांकासह) 

अिभĤाय 

1 मालमƣेÍया अिधकाराच े

हèतातंरण 

पǐरपğक Đमाकं . 1. 

स.आ./मा./1159/सा. ǐद. 
27.05.2004 

2. मालमƣा/13554/सा. ǐद. 
28.11.2005 

3. स.आ./मा./6257/सा. ǐद. 
07.07.2010 

4. मालमƣा/Gen/58 dated 
08.02.1999 

5. मालमƣा/XIV/129 dated 
28.04.1967 
 

 

2 ǐरƠ जागांÍया कायदशेीर 

हèतातंरण 

पǐरपğक Đमाकं 1. 

स.आ./मा./2184/A/c date d 
26.06.2009 

2. स.आ./मा./2184/A/c date d 
10.02.2010 

3. स.आ./मा./2184/A/c date d 
27.01.2010 

 

3 105-ब अÛवये भाडयाÍया 

थकबाकȧची चौकशी 

महापिलका अिधिनयम 105-ब  

4   105-ब अÛवये अनािधकृत 

बाधंकामाची चौकशी 

महापिलका अिधिनयम portal या 

साईट वर पाचता येईल. 
www.portal.mcgm.gov.in  

 

5   105-ब अÛवये अनािधकृत 

वाèतåयाची चौकशी  

  



E:shraddha Mestri:RTI 17 Mannual 
 

 

कलम 4(1)(अ)(vi)  

एल (मालमƣा) ǐवभागातील उपलÞध असलेãया अथवा अिधप×याखालȣ असलेãया 

दèतऐवजाÍया (अिभलखेाÍया) वग[वारȣची यादȣ. 

 

अ.  

Đ. 

ǐवषय अिभलखे Ĥकार नèती 

Đमाकं 

ǐकंवा 

नɉदवहȣ 

Đमाकं 

तपिशल जतन 

कालावधी 

मया[दा 

1 भाडे वसलुȣ  

 नɉदवहȣ 

 अ मागणी 

नɉदवहȣ. 

 

सव[ मालमƣेचा 

तपिशल (P/T आिण  

VLTs) भाडे वसलुȣ, 

थǐकत वसलुȣ यांची 

नɉदवहȣ 

कायमèवǽपी 

2 कोटा[ची 

Ĥकरण े

अ ǐकंवा ब  

क1 क2  

कोटा[ची 

Ĥकरण 

नɉदवहȣ 

कोट[ Ĥकरणांचा 

तपिशल आिण  

कोटा[ची ǐदनांक 

10 वषȶ 

3 R.T.I.  क R.T.I. 

नɉदवहȣ 
RTI अजा[चा तपिशल 

( ǐवषय आिण  

अहवाल ) 

5 वषȶ 

4   MCL क MCL 

नɉदवहȣ 
MC कडे आलेãया 

पğाचा व तĐारȣचंा 

तपिशल आिण  

×याǐवǽÚद करÖयात 

आलेलȣ कारवाई. 

5 वषȶ 

5   भरणा क Adopt 
Deposit 

नɉदवहȣ 

भाडेकǾकडून वसलुȣ 

केलेãया हèतातंरण 

ĤकरणांÍया 

रÈकमेÍया भरणेचा 

5 वषȶ 
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तपिशल.  

6 मालमƣा  अ मालमƣा 

नɉदवहȣ. 

मालमƣेच ेनाव व 

सपंाǐदत केãयाची 

ǐदनांक याचा 

तपिशल 

कायमèवǽपी 

7 लेखा ǐटपणी ड èथळ 

लेखा 

ǐट᭡पणी 

नɉदवहȣ व 

लेखा 

नɉदवहȣ 

MCA कम[चा-

यांकडून दनैǐंदन 

पडताळणी करतानंा 

आढळलेãया 

आ¢ेपांचा तपिशल.  

वसलुȣ होईपयɍत 
व MCA लेखा 
ᳯट᭡पणी िनकाली 
काढपेयᲈत. 

8 मालमƣा 

करार  

अ मालमƣा 

करार 

नɉदवहȣ 

भाडेकǽÍया 

मालमƣेचा, मालमƣा 

करार Đमाकं आिण  

ǐदनांक नाव आिण  

पƣा यांचा समावेश 

कायमèवǽपी 
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                                          कलम 4(1)(ब)(vii) 

एल (मालमƣा) ǐवभागातील धोरणा×मक बाबी िनिƱत करÖयासाठȤ अथवा ×यांची 

अमंलबजावणी करÖयासबंधंात जनतेÍया Ĥितिनधी×व अथवा सãलामसलत हतेथू[ अिèत×वात 

असलेãया åयवèथेच ेतपशील 

 
 

अ.  

Đ. 

सãलामसलत काय[åयवèथापन कायदा/िनयम/पǐरपğ

क 

कालावधी 

 िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 

 

1) धोरणा×मक िनिƱती  

2) धोरणा×मक अमंलबजावणी 

 

कलम 4(1)(ब)(viii) 

एल(मालमƣा) ǐवभागातील काया[लयाचा भाग àहणून अथवा सãलामसलतहतेूथ[ नमेलेलȣ 

दोन ǐकंवा अिधक åयƠीचंा समावेश असलेलȣ मडंळे, पǐरषदा, सिम×या आिण इतर सèंथा 

यांची यादȣ  

अ.  

Đ. 

मडंळे, 

पǐरषदा, 

सिम×या  

आिण 

इतर 

सèंथा 

यांची नावे 

मडंळे, 

पǐरषदा, 

सिम×या  

आिण 

इतर 

सèंथा 

यांची 

रचना 

मडंळे, 

पǐरषदा, 

सिम×या  

आिण इतर 

सèंथा 

यांचा हेतू 

बठैकांचा 

कालावधी 

बठैका 

जनतसे 

खुãया 

आहते 

ǐकंवा 

नाहȣ 

बठैकांच े

इितवृƣ 

जनतसे 

खुãया आहते 

ǐकंवा नाहȣ  

बठैकांच े

इितवृƣ 

 िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 
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कलम 4(1)(ब)(IX) 

एल (मालमƣा) ǐवभागातील अिधकारȣ व कम[चारȣ यांची नामदिश[का. 

अनु.Đ. पदनाम  अिधकारȣ / 

कम[चाâ यांची नावे 

Cadre िनयुƠी 

ǐदनांक  

एल ǐवभागात  

येÖयाची  

तारȣख 

 

सपंका[ची  

माǐहती 

ħमणÚवनी 

1 मालमƣा 

अिधकारȣ 

1.Įीम. पुçपा भा. माने B 31.01.2019 31.01.2019 9619920299 

2 वǐरƵ मालमƣा 

िनरȣ¢क 

1.Įी. अǽनकुमार 

घोडके  

B 30.03.1989 12.02.2021 9820990440 

3 मालमƣा िनरȣ¢क 1.Įी. मनोहर आ. 

पडंीत 

C 24.08.2006 Feb-2010 9702732431 

4 भाडे नɉदणी 

िलǐपक  

Įीम.Ĥ£ा स.उघाडे  C 21.07.2012 01.12.2016 8898023712 

5 

 

िशपाई 1.Įी. महɅġ ससाण े D 03.01.1989 Oct-2011 9833056060 

2.Įी. Ĥवीण नागवेकर  D 14.07.2020 14.07.2020 7304320962 
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कलम 4(1)(ब) (X) 

एल (मालमƣा) ǐवभागातील Ĥ×यके अिधकारȣ आिण कम[चारȣ यांना िनयमांतग[त Ĥितमाह 

िमळणार ेवेतन -- 

अनु

.Đ 

कम[चाâ यां

ची नावे 

पदनाम  मूलभूत 

वेतन 

 

महागाई 

भƣा  

घर भाडे 

भƣा  

CCA ǐवशेष  भƣा 

वाहतूक भƣा  

Ĥकãप भƣा  

 

एकूण  

1 मालमƣा 

अिधकारȣ 

1.Įीम. पुçपा भा. 

माने 

74300/- 20804 20061 ….. 1200/- 116365/- 

2 वǐरƵ 

मालमƣा 

िनरȣ¢क  

1.Įी. अŜणकुमार 

घोडके 

68000 19040 18360 463 600/- 106463/- 

3 मालमƣा 

िनरȣ¢क 

1.Įी. मनोहर आ. 

पडंीत 

56200 15736 15174 ... 600/- 87709/- 

4 भाडे 

नɉदणी 

िलǐपक  

Įीम. Ĥ£ा 

स.उघाडे  

28400/- 7952/- 7668/- ….. 600/- 44,620/- 

5 िशपाई 1.Įी. महɅġ ससाण े 40900 11452 11043 Wash
.chr. 
115/- 

600/- 64110/- 

  2.Įी. Ĥवीण 

नागवेकर  

19500 5460 5265 Wash
.chr. 
115/- 

600/- 30940/- 
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                                             कलम 4(1)(ब) (xi) 

Ĥèताǐवत खच[ आिण एल ǐवभागाÍया मालमƣा खा×यास केलेãया वाटपाचा अहवाल 

दश[ǐवणारȣ अदंाजपञकातील तरतूद (2015-2016) 

 Ĥकािशत केलेãया अथ[सकंãपाची Ĥत  

 Ĥकािशत केलेãया Ĥèताǐवत खचा[चे वाटप- 

                                             चाल ूवषा[च ेĤपğ ‘अ’ 

अ.  

Đ. 

अथ[सकंãप 

सवेािशष[ तपिशल 

िमळाललेा Ĥèताǐवत 

खच[ 

खचा[Íया योजना  

(तपिशलासह) 

अिभĤाय 

 िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 

 

 

मािगल वषा[च ेĤपğ ‘ब’ 

अ.  

Đ. 

पद  कत[åये - दडंािधकार िनयम व आदेश यांचे 

कायदया×मक अिधकार 

अिभĤाय 

  िनरंक िनरंक िनरंक 

 

                                             कलम 4(1)(ब) (xii) 

एल (मालमƣा) ǐवभागातील ġåय सहाáय काय[ĐमाÍया अमंलबजावणीची पÚदत, वाटपाची 

रÈकम आिण उपभोÈ×यांचा तपशील (2015-2016) 

                            काय[Đम/योजनेचे नाव- 

अ.  

Đ. 

 उपभोÈ×यांची नाव ेव तपशील मजुंर झालेलȣ अनुदान /सवलतीची 

रÈकम 
 

 
 
 

िनरंक िनरंक 

                                               

      कलम 4(1)(ब) (xiii) 
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एल (मालमƣा)  ǐवभागातील काया[लयातफȶ  कायदशेीर हÈक, परवान ेव सवलती 

ĤाƯक×या[बाबत तपिशल  (2015-2016) 

    

अ.  

Đ. 

परवाÛयाच े

नाव 

परवाना 

Đमाकं 

ĤाƯ 

होÖयाची 

ǐदनांक 

अन£ुेयता सव[साधारण 

अटȣ 

परवाना तपिशल 

 
 

िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 

 

** परवाना तपिशल - परावाना कशासबंिंधत आह ेते नमदु करण.े ǐबगरशेती वापराÍया 

परवानगीसाठȤ सवȶ Đमांक नमदु करण ेआवæयक आह.े 

               

 

                 कलम 4(1) (ब) (xiv) 

एल (मालमƣा)  ǐवभागातील काया[लयात उपलÞध असलेãया अशा माǐहतीच ेतपिशल ज े

सगंणǐकय èवǽपात ǽपांतरȣत केल ेआहते. 

. 

अ.  

Đ. 

नɉदवहȣचा Ĥकार उपǐवषय कोण×या उपकरणात 

माǐहती साठǐवलेलȣ 

आह े 

सबंिंधत 

अिधकारȣ 

 िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 
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     कलम 4(1) (ब) (xv) 

एल (मालमƣा)  ǐवभागातील माǐहती ĤाƯ करÖयासाठȤ नागरȣकांना उपलÞध असलेãया 

सǐुवधाचं ेतपिशल 

सǐुवधाचंा Ĥकार -- 

 भेट दÖेयाचा कालावधी 

 खा×याशी सबंिंधत वेबसाईटची माǐहती 

 नागरȣक सǐुवधा कɅ ġ 

 काय[ तपासणीÍया सǐुवधेची माǐहती 

 नमनुा परुǐवणबेाबतÍया सǐुवधेची माǐहती 

 काया[लयाबाहरे वेळोवळेी लावÖयात येणार ेमाǐहती फलक. 

 Ēथंालयाची माǐहती 

 नागरȣकांना माǐहती िमळǐवÖयासाठȤ उपलÞध सǐुवधा. 
 

अ.  

Đ. 

सǐुवधाचंा Ĥकार कालावधी पÚदत èथळ सबंिंधत 

अिधकारȣ 

1 1. भाडे  

2.हèतातंरण / 

कायदशेीर हÈकदार 

याÍया चौकशीची 

Ĥकरण े 

9 am  to 
1.30 pm  

भाडेकǾंना 

नागǐरक सǐुवधा 

कɅ ġात भाडे 

भरÖयासाठȤ 

चलन दणे.े 

भाडेकǽंना 

हèतातंरण आिण 

×यांÍया शकंांच ेिन 

स[न करणेकǐरता 

माǐहती दणेे. 

मालमƣा 

अिधकारȣ 

मालमƣा  
                                                                                                                        
एम-पिƱम 

ǐवभाग 
 

सबंिंधत मालमƣा 

िनरȣ¢क 

2 वेबसाईटची माǐहती www.portal.mcgm.gov.in 

3 नागरȣक सǐुवधा कɅ ġ 
 

9 to 2 1. आवक-जावक 

2. भाडे भरणा 

नागरȣक 

सǐुवधा कɅ ġ 
 

  मÉुय िलǐपक 

(आवक-जावक) 

नागरȣक सǐुवधा 
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कɅ ġ पय[वे¢क 

4   काय[ तपासणीÍया 

सǐुवधेची माǐहती 
 

- -   

5   नमनुा परुǐवणबेाबतÍया 

सǐुवधेची माǐहती 
 

-    

6 Ēथंालयाची माǐहती 
 

-    

7 काया[लयाबाहरे 

वेळोवळेी लावÖयात 

येणार ेमाǐहती फलक. 
 

-    

8 नागरȣकांना माǐहती 

िमळǐवÖयासाठȤ 

उपलÞध सǐुवधा. 
 

-    
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कलम 4(1)(ब) (xvi) 

(साव[जिनक Ĥािधकरण) Íया अिधकार¢ेğातील साव[जिनक माǐहती अिधकारȣ/एपीआयओ/अपील 

अिधकारȣ याचं ेतपशील 

PIO        A 

अनु.Đ नाव  पादनाम  आरटȣआय 

अतंग[त 

पीआयओ 

àहणून 

अिधकार 

¢ेğ 

 

पƣा/ फोन न.ं 

 

RTI Íया 

उƧेशाने 

ईमेल 

आयडी 

 

अपील 

अिधकारȣ 

 

1 

 

Įीम. पुçपा 

भा. माने 

मालमƣा 

अिधकारȣ 

मालमƣा 

अिधकारȣ 

एम/पिƱम 
व एल 
ǐवभाग  

सहाáयक 

काया[लय. 

आयƠु एल 

ǐवभाग, कुलाŊ 
(प) 
1 माळा,यादव 
मंडई इमारत, 
एस जी.बवő मागŊ,  
मुबंई -70 

दूरÚवनी.Đ 

26505103 

ǐवèतार: 145 

 

- सहाáयक 

आयुकत एल 

ǐवभाग  
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B 

अनु.Đ नाव  पदनाम  मािहती 
अिधकार अतंग[त 

पीआयओ àहणून 

अिधकार ¢ेğ 

 

पƣा/ फोन न.ं 

1 

 

Įी. अǽनकुमार 

घोडके  

वǐरƵ मालमƣा 

िनरȣ¢क 

सहाáयक 

काया[लय. 

आयƠु एल 

ǐवभाग, कुलाŊ 
(प) 
1 माळा,यादव 
मंडई इमारत, 
एस जी.बवő मागŊ,  
मुबंई -70 

दूरÚवनी.Đ 

26505103 

ǐवèतार: 145 

 

सहाáयक आयुƠांचे 

काया[लय एल ǐवभाग  
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कलम 4(1)(ब)(xvii) 

                                     अǐपलȣय अिधकारȣ  

Sr. 
No. 

अपील 

Ĥािधकरणाच े

नाव 

 

पदनाम 
 

 

अपील 

अिधकारȣ 

àहणून 

अिधकार ¢ेğ 

 

पƣा/ फोन न.ं 

 

RTI Íया उƧेशान ेईमेल 

आयडी 

 

1 

 

ŵीम.अलका 
ससाणे  

 

सहाáयक. आयƠु 
एल िवभाग  

एल ǐवभाग  सहाáयक काया[लय. 

आयƠु एल 

ǐवभाग, 
1माळा,यादव मंडई 
इमारत, एस जी.बवő 
मागŊ,  कुलाŊ (प), 
मुबंई -70 

दूरÚवनी.Đ 

26505103 

ǐवèतार: 145 

 

 

ac.l@mcgm.gov.in 

मालमƣा िनरȣ¢क èथळ पाहणी  

इतर 

 

लेखा अिभलखे  

a) मु.ले.प. –  èथळ लेखा ǐटपणी   

                      लेखा ǐटपणी  

b) द¢ता ǐवभाग –  èथळ लेखा ǐटपणी  

c) राÏयसरकार लेखा पǐर¢ण –  लेखा ǐटपणी 

d) मÚयवतȸ राÏयसरकार लेखा पǐर¢ण –  मÚयवतȸ राÏयसरकार 
 


